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Právo na informace
vzory - žádost, odvolání, stížnost



 


vzory pro podávání žádostí o informace, odvolání a stížnosti




VZOR -  ŽÁDOST
Vypečená instituce
U Tajemné komnaty 106/19
Záhadov
999 99

(ze žádosti musí být zřejmé, komu je určena, v případě elektronického podání musí být zaslána na elektronickou adresu podatelny povinného subjektu, pokud ji zřídil. Pokud takovou adresu nezveřejnil, postačí jakákoli elektronická adresa povinného subjektu (např. na starostu). K podání lze také využít web http://www.infoprovsechny.cz)
Žádost o informace podle zákona č. 106/1999 Sb.. 
Ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím Vás žádám o následující informace:
1)  

2)       
 
Preferuji zaslání informací v elektronické podobě na uvedený e-mail. Za poskytnutí předem děkuji.
 
S pozdravem,
Jasoň Zvědavý
dat. Narození: 14. 7. 1789
trvale bytem: U Bastily 666/66, Občanov, 333 33
adresa pro doručování: jason@zvedavy.cz
(Fyzická osoba uvede v žádosti jméno, příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu nebo, není-li přihlášena k trvalému pobytu, adresu bydliště a adresu pro doručování, liší-li se od adresy místa trvalého pobytu nebo bydliště. Právnická osoba uvede název, identifikační číslo osoby, adresu sídla a adresu pro doručování, liší-li se od adresy sídla. Adresou pro doručování se rozumí též elektronická adresa.)



VZOR - ODVOLÁNÍ

Vypečená instituce (odvolání se podává u povinného subjektu, který ho předává nadřízenému orgánu, pokud mu rovnou nevyhoví)
U Tajemné komnaty 106/19
Záhadov
999 99

Odvolání se musí podat postupem podle správního řádu, tedy buď listinně s vlastnoručním podpisem na podatelnu nebo poštou, nebo elektronicky s uznávaným elektronickým podpisem nebo datovou schránkou.  Lze též (pro dodržení lhůty) podat nejprve i obyčejným e-mailem, pokud bude do 5 dnů doplněno podáním podle správního řádu.

k č.j. (označení dokumentu, kterým povinný subjekt rozhodl o žádosti)

Občanov, 16. listopadu 2017

(odvolání musí být podáno nejpozději 15 dnů od doručení rozhodnutí povinného subjektu, rozhodnutí tedy v tomto případě přišlo 1. listopadu a později)
 
Źadatel: Jasoň Zvědavý
dat. Narození: 14. 7. 1789
trvale bytem: U Bastily 666/66, Občanov, 333 33
adresa pro doručování: jason@zvedavy.cz, shodná s tvalým bytem

Odvolání k (uvést nadřízený orgán, případně jen „k nadřízenému orgánu)
 
Podávám odvolání podle § 16 odst. 1) zákona č. 106/1999 Sb. proti Rozhodnutí z 1. listopadu, jímž Vypečená instituce (dále jen VI nebo „povinný subjekt“) odmítla žádost o informace ze 17. 10. 2017.
 
I.
Shrnutí žádosti
[bookmark: m_467157641861591842_m_32894265440792342]Dne 17. října 2017 jsem v souladu se zákonem o svobodném přístupu k informacím požádal povinný subjekt o poskytnutí níže uvedených informací:

1) 

2) 

Preferoval jsem zaslání informací v elektronické podobě na uvedený e-mail. 


II.
Rozhodnutí o odmítnutí žádosti o informace
Povinný subjekt svým rozhodnutím č.j.(doplňte)  z 1. listopadu rozhodl odepřít všechny požadované informace. Jako důvod přitom uvedl (doplňte)
1) Že …….
2) Dále že ……


III.
Odvolání
Podávám odvolání proti uvedenému rozhodnutí, neboť je založeno na nesprávném právním hodnocení věci, zejména pak (…uveďte protiargumenty k jednotlivým důvodům rozhodnutí, určitě se předtím podívejte do naší poradny)

IV.
Návrh
S ohledem na uvedené důvody navrhuji, aby povinný subjekt buď zrušil své výše uvedené rozhodnutí a žádosti o informace vyhověl ve smyslu § 87 SpŘ, anebo aby nadřízený orgán výše uvedené rozhodnutí zrušil a vrátil k novému projednání, anebo aby nadřízený orgán věc převzal a požadované informace poskytl sám. 

S pozdravem,

Jason Zvědavý (podpis)

















VZOR - STÍŽNOST
Vypečená instituce (stížnost  se podává u povinného subjektu, který ho předává nadřízenému orgánu, pokud jí rovnou nevyhoví)
U Tajemné komnaty 106/19
Záhadov
999 99
Stížnost se musí podat postupem podle správního řádu, tedy buď listinně s vlastnoručním podpisem na podatelnu nebo poštou, nebo elektronicky s uznávaným elektronickým podpisem nebo datovou schránkou.  Lze též (pro dodržení lhůty) podat nejprve i obyčejným e-mailem, pokud bude do 5 dnů doplněna podáním podle správního řádu. Existují i názory, že stížnost lze podat také jen obyčejným e-mailem.


Občanov, 16. listopadu 2017
 (stížnost musí být podána nejpozději 30 dnů od uplynutí lhůty pro poskytnutí informace povinným subjektem nebo od doručení sdělení, které není rozhodnutím o odmítnutí žádosti. V tomto případě se tak tedy stalo 17. října a později)
 
Žadatel: Jasoň Zvědavý
dat. Narození: 14. 7. 1789
trvale bytem: U Bastily 666/66, Občanov, 333 33
adresa pro doručování: jason@zvedavy.cz, shodná s tvalým bytem

Stížnost k (uvést nadřízený orgán, případně jen „k nadřízenému orgánu“, pokud si nejste jistí)
 
Podávám stížnost podle § 16a odst. 1) písm. X) zákona č. 106/1999 Sb.

 (písmeno X) vyberte podle důvodu stížnosti, je třeba např. rozlišovat mezi částečnou (c) a úplnou (b) nečinností):

a) Pokud nesouhlasíte s vyřízením žádosti způsobem uvedeným v § 6, tedy odkazem na zveřejněnou informaci (zejména protože informace tak jak o ni žádáte zveřejněná není). To nelze uplatnit, pokud jste žádali elektronicky, požadovaná informace je zveřejněna způsobem umožňujícím dálkový přístup a žadateli byl sdělen odkaz na internetovou stránku, kde se informace nachází.

b) Pokud vám po uplynutí lhůty podle § 14 odst. 5 písm. d) nebo § 14 odst. 7 Infozákona nebyla poskytnuta informace nebo předložena konečná licenční nabídka a nebylo vydáno rozhodnutí o odmítnutí žádosti (zejména když povinný subjekt vůbec nereagoval).

c) Pokud byla informace poskytnuta částečně, aniž bylo o zbytku žádosti vydáno rozhodnutí o odmítnutí.

d) Pokud nesouhlasíte s výší úhrady sdělené podle § 17 odst. 3 nebo s výší odměny podle § 14a odst. 2 Infozákona, požadovanými v souvislosti s poskytováním informací.


I.
Shrnutí žádosti
Dne 1. října 2017 jsem v souladu se zákonem o svobodném přístupu k informacím požádal povinný subjekt o poskytnutí níže uvedených informací:

1) 

2) 

Preferoval jsem zaslání informací v elektronické podobě na uvedený e-mail. 


II.
Shrnutí postupu/nečinnosti povinného subjektu


Zde s ohledem na důvod stížnosti shrňte postup/nečinnost povinného subjektu. Určitě se předtím podívejte do naší poradny. Např. Povinný subjekt do 15 dnů, tedy ve lhůtě pro vyřízení žádosti neposkytl požadované informace a o žádosti nijak nerozhodl./ Povinný subjekt žádal o úhradu nákladů, přestože nemá zveřejněný sazebník podle §5 odst. f) zákona č. 106/1999 Sb.

III.
Návrh
[bookmark: _GoBack]S ohledem na uvedené důvody navrhuji, aby povinný subjekt stížnosti v souladu s §16a odst. 5) vyhověl poskytnutím požadovaných informací, nebo aby předložil stížnost nadřízenému orgánu a ten požadované informace poskytl sám, případně povinnému subjektu přikázal vyřídit žádost. / Aby nadřízený orgán snížil výši úhrady (tento postup nelze použít vůči orgánům územních samosprávných celků při výkonu samostatné působnosti) / Aby nadřízený orgán povinnému subjektu přikázal ve stanovené lhůtě zjednat nápravu při stanovení výše úhrady (u samosprávných celků).

S pozdravem,


Jason Zvědavý (podpis, doporučujeme písemné podání, byť stížnost lze podat také ústně)
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